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I-1 {(Uscita)

Regolamento delle riunioni Organi Collegiali in modalita telematica

Come indicato dall’articolo 44 del CCNL 2019/21, in particolare dai commi 3 (Ae B) e
comma 6, qui di seguito riportati

-~ comma 3. Le attivita di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono
costituite da:

a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attivita
di programmazione e verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie
sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull'andamento
delle attivita educative nelle scuole dell'infanzia e nelle istituzioni educative,
fino a 40 ore annue;

b) la partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di classe, di
interclasse, di intersezione, inclusi i gruppi di lavoro operativo per l'inclusione.
Gli obblighi relativi a queste attivita sono programmati secondo criteri stabiliti
dal collegio dei docenti. L

- comma 6, Con Regolamento d’Istituto € possibile prevedere lo
svolgimento a distanza delle due ore di programmazione didattica
collegiale prevista per i docenti della scuola primaria dall’art. 43 (Attivita
dei docenti), comma 5, e di alcune delle attivita di cui al comma 3, lett.

a) e b) del presente articolo che non rivestano carattere deliberativo, con

il medesimo strumento e possibile estendere lo svolgimento a distanza alle

attivita di cui al comma 3, lett. a) e b) che rivestono carattere deliberativo sulla

base dei criteri definiti dal MIM, previo confronto di cui all’art. 30, comma 9,

lett. a).

si prevede la possibilita di svolgere in modalita telematica le seguenti riunioni:

Glo

Consigli di intersezione, di interclasse e di classe (anche aperti ai genitori)
Commissioni

Riunioni di programmazione della scuola Primaria

Dipartimenti della scuola secondaria.
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Art. 1 Requisiti per le riunioni
telematiche

1. Le riunioni devono svolgersi in video/audio-conferenza, mediante I'utilizzo di
tecnologie telematiche che permettono la percezione visiva e uditiva dei partecipanti,
I'identificazione e l'intervento di ciascuno di essi. | componenti della riunione devono
collegarsi alla piattaforma utilizzando esclusivamente I'account istituzionale. Non &
prevista una modalita di svolgimento mista (alcuni partecipanti in presenza e altri
online).

Ciascun docente dovra sottoscrivere una dichiarazione in cui si attesta:

di avere a disposizione gli strumenti tecnici per collegarsi;
di poter garantire la sicurezza degli ambienti in cui avvengono le riunioni;

che tutte le disposizioni operative non abbiano alcun onere per
'amministrazione.

2. Gli strumenti a distanza devono assicurare la riservatezza della seduta, il
collegamento simultaneo tra i partecipanti su un piano di parita, la visione degli atti
della riunione e lo scambio di

documenti mediante posta elettronica e/o sistemi informatici di condivisione dei file, la
contemporaneita delle decisioni, la sicurezza dei dati e delle informazioni.

3. Ai componenti &€ consentito collegarsi da un luogo adatto, che assicuri il
rispetto delle prescrizioni di cui al presente regolamento, non pubblico, né aperto al
pubblico.

Si ribadisce che €& essenziale I'adozione di accorgimenti che garantiscano la riservatezza
della seduta.

4. E vietato divulgare il link delle riunioni, nonché effettuare e/o diffondere riprese
video/audio/foto delle sedute.

5. Qualora nell’ora prevista per I'inizio delle riunioni, o durante lo svolgimento
delle stesse, si presentino problemi tecnici che rendano impossibile il collegamento,
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si dara ugualmente corso alllassemblea, se il numero legale & garantito,
considerando assente giustificato il componente dell’Organo che sia impossibilitato a
collegarsi in videoconferenza.

Se il numero legale non & garantito, la seduta dovra essere rinviata ad altro giorno.

Nel caso in cui si verifichi 'impossibilita di partecipare ai lavori per problemi di connessione,
il partecipante inviera una mail di autocertificazione per risultare assente giustificato
all'indirizzo mail del Dirigente Scolastico e potranno essere verificate da parte
del’Amministrazione. La mancata comunicazione via mail, entro le 24 ore successive
all'orario di convocazione della seduta, corrisponde all’assenza ingiustificata.

6. L'uso della video registrazione della seduta &€ consentito previa proposta da parte
del Presidente o di un membro dell’organo collegiale. L'apposita mozione sara
sottoposta a votazione prima di ogni seduta. Sara concessa l'autorizzazione alla
registrazione solo in caso di voto unanime.

7. Per quanto riguarda le riunioni di programmazione della scuola primaria,
facendo queste parte dell’orario di servizio, possono rientrare in un quadro di
“Lavoro agile” e, quindi, I'idoneita del luogo in cui vengono svolte € soggetto a
controllo da parte dell Amministrazione.

Art.2 Convocazione e svolgimento delle
sedute a distanza

1. La convocazione degli organi collegiali e delle riunioni non previste dal Piano
delle attivita dovra avvenire con almeno cinque giorni di preavviso; lo stesso per
eventuali cambiamenti di data o orario di assemblee previste dal Piano delle attivita.

Esclusivamente per motivi urgenti e particolari la convocazione avverra con 24 ore di
anticipo.

2. La convocazione dovra avvenire tramite circolare sul registro elettronico e/o
tramite mail istituzionale e dovra contenere la data, I'orario di inizio e di conclusione
della seduta, I'ordine del giorno, il link con l'invito alla piattaforma telematica
individuata per la videoconferenza, I'eventuale documentazione relativa ai punti
all'ordine del giorno.
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3. Preliminarmente alla trattazione dei punti all’ordine del giorno, compete al
Segretario verbalizzante verificare la sussistenza del numero legale dei partecipanti
(la meta piu uno degli aventi diritto), che dovra risultare dal verbale della seduta.

4. All'ingresso e durante la riunione i microfoni di tutti i partecipanti dovranno essere
spenti e le webcam attive, salvo diversa indicazione data dal presidente di seduta.

5. Nel caso in cui 'adunanza si protragga oltre il termine indicato nella
convocazione, il presidente avra cura di chiedere ai partecipanti la loro disponibilita a
proseguire tramite acquisizione di voto unanime o viceversa alla necessita di
riaggiornare la seduta in altra data per la puntuale trattazione dei restanti punti
all'ordine di giorno.

6. La partecipazione dei genitori alle riunioni online ad essi destinate, & regolata
dalle medesime norme qui riportate con particolare attenzione alla riservatezza e
all'idoneita del luogo dal quale ci si connette. Si ricorda che non € previsto il ricorso
alla modalita mista (alcuni partecipanti in presenza, altri online)

7. Resta confermata la prerogativa da parte del Dirigente scolastico di convocare le
riunioni in presenza in caso di urgente necessita o situazioni critiche.

Art.3 Verbalizzazione delle sedute

Nel verbale della riunione a distanza devono essere indicati i nominativi dei componenti
presenti e le modalita del collegamento (piattaforma utilizzata). Devono altresi essere
riportati: il giorno e I'ora di apertura e chiusura della seduta; la validita della seduta; gli
argomenti posti all’ordine del giorno.

Il presente Regolamento, approvato all’'unanimita/a maggioranza dal Consiglio di Istituto con
delibera n. 10/24-26 del 18/12/2024, entra in vigore dal giorno della pubblicazione sul sito
istituzionale dell’istituto e sul Registro elettronico.
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